Universidad de Puerto Rico en Bayamon

Gerente

Decanato de Asuntos Administrativos
Oficina de Finanzas

Solicitud de Servicio de Cafeteria

dd-mmme-afio

Oficina o departamento:

NUm de cuenta:

Propésito de la reunion:

Fecha de la actividad:

Lugar:

Hora:

Encargado de la actividad:

Extension:

Cantidad

Descripcion

Costo Unitario

Costo Total

*Esta firma es requisito para todas las solicitudes.

Director(a) Oficina Solicitante*

12




Universidad de Puerto Rico en Bayamon
Decanato de Asuntos Administrativos
Oficina de Finanzas

Formulario Gastos de Restaurantes y Hotel

Fecha:

dd-mmme-afio

Propésito:

Asistentes

Certifico que los gastos incurridos fueron necesarios y convenientes al desenvolvimiento de la
Institucion:

Rector(a) o Encargado de la cuenta* Director(a) de Finanzas o Representante Autorizado

dd-mmm-afio dd-mmm-afio

*El (La) Rector(a) firmara solamente aquellas solicitudes cuyo gasto se cargara a la cuenta de Rectoria.
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