
Universidad de Puerto Rico en Bayamón 
Oficina de Planificación y Planta Física 

 

Formulario #2 

SOLICITUD, AUTORIZACIÓN E INFORME DE SERVICIO DE VEHÍCULO DE MOTOR 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Observaciones y comentarios: _______________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________ 
 
 

___________________________________    __________________________________ 
Firma del Conductor Firma supervisor(a) o Director(a) de 

Planificación y Planta Física 
 

**AVISO IMPORTANTE: Si el vehículo requiere recarga de combustible, debe entregar recibo de compra de gasolina junto a este 
formulario. De no presentar el recibo de compra de gasolina el gasto será asumido por el solicitante o usuario.** 
 

I. SOLICITUD: 
 
Para viaje:____________________________________        _________________________________    ______________ 
   (destino)                              (dd/mmm/año)                (hora) 
 
de los siguientes funcionarios o colectividad  (1) _______________________________   (2) __________________________________ 

(3) ________________________________   (4) _______________________________   (5) __________________________________ 

 

Departamento:________________________________________________________________________________________________ 
 
Propósito del viaje:_____________________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________   ____________________________________________ 
                            Firma solicitante                Supervisor o Director de Oficina Solicitante 

II. AUTORIZACIÓN DEL SERVICIO Y ASIGNACIÓN 
Conductor:________________________________  
     Unidad:________________________________     ____________________________________ 
       Fecha:________________________________                Firma Decano(a) 
                                 (dd/mmm/año) 

III. INFORME DEL VIAJE 
SALIDA DE HORA MILLAJE LLEGADA A HORA MILLAJE 

      

      

      

      

      

      
 

Solicitante será responsable de: multas registradas el día de uso, equipo o accesorios hurtados o desaparecidos, 
reparación de carrocería por negligencia, dejar el vehículo limpio por dentro y pago de peaje de ser necesario. 

(USO INTERNO) 
Gastos incurridos 

Combustible: 
 

Litros___________ 
Costo $__________ 
Peaje $__________ 

Por: Mayra M. Hernández Ortiz 
15 de junio de 2015 



INSPECCIÓN GENERAL DIARIA REALIZADA POR EL CONDUCTOR EN LA SALIDA 
 
 
                                                           Antes 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                     _________________________________________ 

Firma del conductor 
 
 
 
INSPECCIÓN GENERAL DIARIA REALIZADA POR EL CONDUCTOR EN LA LLEGADA 
 
   Después 

 

  / X 

  Motor   

Aceites Transmisión   

  
Power 

Steering   

  Delanteras   

Luces Traseras   

  Señales   

  Alternador   

Motor Baterías   

  Correas   

  Aire   

  Gomas   

  Cristales   

Otros Accesorios   

  Interiores   

  Limpieza   

  / X 

  Motor   

Aceites Transmisión   

  
Power 

Steering   

  Delanteras   

Luces Traseras   

  Señales   

  Alternador   

Motor Baterías   

  Correas   

  Aire   

  Gomas   

  Cristales   

Otros Accesorios   

  Interiores   

  Limpieza   

Leyenda: -Normal, X-Defectuoso

____________________________________   
Firma del Conductor 

Nota: Todo CONDUCTOR de vehículos oficiales tiene que INSPECCIONAR los vehículos antes y después 
de haberlos utilizados. Esta norma no tiene excepción. 
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