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'PR UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO EN BAYAMON
> Oficina de Recursos Humanos
Bayamon Seccion de Licencias
REQUISICION DE ESTUDIANTE INTD 4998
Primera Experiencia Laboral
DENTRO Sistema UPRB [ ]
FUERA Sistema UPRB ]
Nombre y
Apellidos: NUm. Estudiante:
Departamento: NUm. Cuenta:

Ndm. Posicion:
(asignado por

Ofic.Presupuesto) Pago por Hora: $7.25
Periodo de Tiempo a Trabajarse:
Desde: Hasta:
Descripcion de las Funciones que Horas NUumero de Total de Pago por
realizard el estudiante Semanales | Semanas Horas Periodo

Ningun estudiante debera comenzar a prestar servicios sin autorizacion de la Oficina de Recursos Humanos.

Firma Estudiante Fecha

Firma Profesor Enlace Fecha

Firma Decano(a) Académico Fecha

Firma Director(a) Oficina de Finanzas Fecha
Firma Director (a) Oficina de Presupuesto Fecha
Firma Director (a) Oficina de Recursos Humanos Fecha

Instrucciones:

1. Una vez seleccionado el estudiante, cada profesor enlace preparara un formulario de Requisicién de Estudiantes INTD 4998 Este documento debe estar
acomparfiado de copia del programa de clases y de la tarjeta de seguro social (firmada por el estudiante) y el formulario original Certificaciéon Estudiante
INTD 4998.

2. Es responsabilidad del profesor enlace tramitar la requisicién por las distintas oficinas o decanatos con 5 dias de anticipacion a la fecha probable de
comienzo.

3. La Oficina de Recursos Humanos revisara la documentacion recibida e informara al profesor enlace si el estudiante puede comenzar a trabajar en la fecha
establecida. Posterior a esta comunicacion, el profesor enlace completara el Formulario 1-9 para luego ser entregados en la Oficina de Recursos Humanos.
Este documento se debe completar el primer dia de comienzo de trabajo del estudiante.

4. El profesor enlace deberé& guardar copia para sus archivos y para el estudiante de toda la documentacion.
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