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l P R Universidad de Puerto Rico en Bayamén

Senado Académico
Secretaria

CERTIFICACION NUM. 28-2015-2016

Yo, Arnaldo Rodriguez Rivera, secretario ejecutivo del Senado Académico de la
Universidad de Puerto Rico en Bayamén, CERTIFICO QUE:

El Senado Académico, en reunién ordinaria celebrada el 18 de febrero
de 2016, tuvo a su consideracion el informe que present6 el Comité de Ley y
reglamento en el que se recomend6 enmendar la Certificacion 27-2003-2004
relacionada con el Protocolo para tramitar excusas académicas de estudiantes en
actividades oficialmente reconocidas por la UPRB. Luego de discutir el asunto,
se aprob6 una enmienda en los procedimientos del protocolo.

El protocolo enmendado se incluye como parte de esta certificacién y deja
sin efecto la 27-2003-2004 emitida por este cuerpo. El mismo entra en vigor
inmediatamente.

Y PARA QUE ASI CONSTE, expido la presente certificacién en Bayamon, Puerto

,
Arnaldo Rodrig Rivera

Secretario Ejecutivo

Rico, hoy 26 de febrero de 2016.
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PROTOCOLO PARA TRAMITAR EXCUSAS ACADEMICAS DE ESTUDIANTES

EN ACTIVIDADES OFICIALMENTE RECONOCIDAS POR LA
UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO EN BAYAMON

DEFINICION DE ACTIVIDADES Y EVENTOS OFICIALMENTE RECONOCIDOS

De acuerdo con la Certificacion 13-2002-2003 de la Junta Universitaria, que incluye el
documento sobre el trdmite de excusas académicas para la participacion de estudiantes en
actividades y eventos oficialmente reconocidos por la Universidad de Puerto Rico se catalogan
como actividades y eventos oficialmente reconocidos por la universidad lo siguiente:

Eventos deportivos universitarios, nacionales e internacionales debidamente
reconocidos por los directores atléticos, el Comité Olimpico de Puerto Rico o las
organizaciones rectoras de las disciplinas;

Actividades de organizaciones universitarias debidamente certificadas por los
directores universitarios de las distintas disciplinas;

Representacién en eventos o actividades de interés institucional;

Actividades o eventos de programas de investigacion reconocidos por la uni-
versidad;

Cualquier actividad o evento previamente excluido para el cual, por interés insti-
tucional, el Decano de Estudiantes entienda debe otorgarse la excusa.

PROCEDIMIENTO

Para tramitar excusas académicas para la participacién de estudiantes en actividades y
eventos oficialmente reconocidos, se debera seguir el siguiente procedimiento:

1.

Al inicio de cada afio académico el(la) decano(a) de Asuntos Estudiantiles infor-
maré a los(as) estudiantes de nuevo ingreso sobre la existencia de este protocolo.

El(La) decano(a) de Asuntos Académicos le proveera al funcionario a cargo de
la actividad Hoja de tramite de excusa académica (véase Apéndice A):

a.  El documento debe dirigirse al personal docente por conducto del deca-
no(a) de Asuntos Estudiantiles y con el visto bueno del decano(a) de Asun-
tos Académicos. En el mismo se informara lo siguiente:

1)  Agrupacion a la que pertenecen los estudiantes
2)  Nombres y nimeros de estudiantes que participaran de la actividad
3) Periodo de ausencias
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c.  El(la) decano(a) de Asuntos Académicos firmara la Hoja de trimite de excusa
académica una vez completada y sera responsable de enviar la misma a
los(las) profesores(as) correspondientes.

d. Sera responsabilidad del(de la) estudiante coordinar con el profesor la
reposicién de cualquier trabajo académico que se lleve a cabo durante el
periodo de ausencia.

e. Los estudiantes llenaran el formulario Acuerdo de reposicién de trabajos de
estudiantes en actividades oficialmente reconocidas por la Universidad de Puerto
Rico en Bayamon (véase Apéndice B) en consulta con el(la) profesor(a). El
documento debera especificar la siguiente informacién:

1) Nombre y niimero de estudiante

2)  Cursoy seccién

3) Nombre del(la) profesor(a)

4)  Actividad que asistir4 en representaciéon de la UPRB

5) Periodo de ausencias

6) Acuerdo para reponer el trabajo (tareas y fechas limites)

7)  Firmas del(de la) profesor(a), el(la) estudiante y el(la) funcionario(a)
autorizado(a) a cargo de la actividad

3. Eldocumento se entregara debidamente cumplimentado con un minimo de tres
dias de anticipacién al primer dia de ausencia, excepto en circunstancias excep-
cionales.

4. Unavez informado, el profesor(a) acordara con el(la) estudiante los mecanismos
de reposicién y certificard mediante su firma la autorizacion.

5. Enelcaso de nollegar a un acuerdo entre el estudiante y el(la) profesor(a), ambas
partes se reuniran con el(la) director(a) del departamento. Si todavia no se llega
a un acuerdo, entonces le correspondera al decano(a) de Asuntos Estudiantiles
coordinar una reunién con el(la) estudiante, el(la) profesor(a), el(la) director(a)
de departamento, el(la) decano(a) de Asuntos Académicos y el funcionario(a) a
cargo de la actividad para llegar a una solucion.

6. Una vez autorizada la asistencia a la actividad, el Decanato de Asuntos
Estudiantiles, el profesor(a) y el(la) estudiante conservaran copia del documento.

7. Alregreso de la actividad, el(la) estudiante serd responsable de obtener cualquier
material discutido o asignado durante su ausencia.

8.  Este protocolo entrara en vigencia el 18 de febrero de 2016.
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APENDICE A
MODELO — HOJA DE TRAMITE DE EXCUSA ACADEMICA

Fecha

Profesores de la Universidad de Puerto Rico en Bayamoén

P/C

Decano(a) de Asuntos Estudiantiles

Nombre del funcionario autorizado a cargo de la actividad

EXCUSA DE LOS ESTUDIANTES

Los siguientes estudiantes pertenecen al de nuestra institucién:
NOMBRE NUMERO DE ESTUDIANTE

Dichos estudiantes estardn participando enel durante las siguientes

fechas:

Los estudiantes deben llenar el formulario de ACUERDO DE REPOSICION DE TRABAJO DE
ESTUDIANTES EN ACTIVIDADES OFICIALMENTE RECONOCIDAS POR LA UPRB si tienen que reponer
trabajos debido a las ausencias. Se recomienda conserve esta hoja en su registro de clase.

Es nuestro interés que los estudiantes se mantengan al dfa en sus deberes académicos. Por
tanto, solicitamos su colaboracién para que puedan coordinar y hacer los ajustes necesarios
antes de su partida o a su regreso de la competencia. Agradezco su cooperacién al desarrollo
integral de nuestros estudiantes-atletas.

yoc

Vo.Bo.
Decano(a) de Asuntos Académicos

¢ Rector(a)
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APENDICE B
ACUERDO DE REPOSICION DE TRABAJOS DE ESTUDIANTES EN ACTIVIDADES
OFICIALMENTE RECONOCIDAS POR LA UPRB

ACUERDO DE REPOSICION DE TRABAJOS DE ESTUDIANTES EN ACTIVIDADES
OFICIALMENTE RECONOCIDAS POR LA UPRB

Nombre: #Estudiante:

Curso: Seccién:

Nombre del profesor:

(EL DOCUMENTO DEBE SER COMPLETADO POR EL ESTUDIANTE
EN CONSULTA CON EL PROFESOR(A) DEL CURSO)

El(la) estudiante antes mencionado(a) estaréd participando en
representando a nuestra Institucién, por lo que se estard ausentando durante los dias
. Acordamos que repondrén los siguientes trabajos antes de

la fecha que se indica:

CERTIFICAMOS que hemos dialogado sobre lo antes expuesto y que nos comprometemos
a cumplir con lo estipulado en este acuerdo.

Firma del profesor(a) Fecha
Firma del estudiante Fecha
Firma del funcionario Fecha

PARA USO OFICIAL: [ ] AproBaDO [ ] No aproBADO




