' Universidad de Puerto Rico
R Colegio Universitario de Bayamoén
#170 Carr. 174 Parque Industrial Minillas

“ ‘ Bayamon, PR 00959

Senado Académico

CERTIFICACION NUM. 65-1999-2000

Yo, Carmen G. Matos Fernandez, Secretaria Ejecutiva del Senado Académico del Colegio
Universitario de Bayamén, CERTIFICO QUE:

El Senado Académico, en reunidn ordinaria celebrada el 16 de marzo
de 2000, aprobd por unanimidad la “Hoja de Cotejo para la Creacion y
Revision de Prontuarios”, evaluada y sometida por el Comité de Evaluacién de
Cursos.

La Hoja se incluye y se hace constar como parte de esta Certificacién.

Y PARA QUE ASI CONSTE, expido la presente en Bayamon, Puerto Rico, hoy veintisiete
de marzo de dos mil.
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Universidad de Puerto Rico

Colegio Universitario de Bayamén

HOJA DE COTEJO PARA LA CREACION Y REVISION DE PRONTUARIOS

Criterio

Satisface

No

Satisface

No
Aplica

Comentarios

TituLo

1.1

Tiene el encabezamiento correcto.

1.2

Se indica el Departamento al cual
pertenece el curso.

13

Se indica la codificacion del curso.

1.4

Se indican los créditos y las horas de
contacto del curso a la semana.

1.5

Se indican los pre-requisitos y co-
requisitos del curso.

1.6

El titulo se ajusta al contenido del
curso.

DESCRIPCION DEL CURSO

2.1

La descripcién del curso se ajusta a la
informacion tal y como aparece en el
catalogo del Colegio.

22

La descripcion es una sintesis o resumen
preciso del contenido del curso.

TEXTO DEL CURSO

3.1

Se mencionan las fuentes educativas que
son requeridas para el curso (texto y otros
materiales) incluyendo el nombre del
autor, afio de publicacion y casa editorial.

32

Los textos y materiales se identifican en
conformidad con la secuencia tematica o
el contenido del curso.

33

Se suple informacién que explica el uso
de los materiales, en caso de que no se
utilice un texto.

34

Los textos o materiales son adecuados a
los objetivos del curso.

OBJETIVOS

4.1

Los objetivos estan escritos con claridad.

4.2

Los objetivos se ajustan a la filosofia
educativa del Colegio.

43

Los objetivos se ajustan a las metas o
propositos generales del departamento.
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Criterio

Satisface

No
Satisface

No
Aplica

Comentarios

44

Los objetivos se adaptan al tipo de
poblacién estudiantil que asiste al curso.

45

Los objetivos tienen una secuencia que se
correlaciona con la secuencia tematica del
Curso.

4.6

Los objetivos estan escritos como
objetivos terminales.

4.7

Los objetivos expresan las competencias,
conceptos, principios y generalizacién que
¢l estudiante debe adquirir.

4.8

Los objetivos expresan aquellas conductas
observables, destrezas o ejecutorias que se
espera que el estudiante pueda desarrollar.

49

Los objetivos expresan valores,
disposiciones o actitudes que se aspira el
estudiante internalice.

4.10 Los objetivos son factibles.

BOSQUEJO DE CONTENIDO Y DISTRIBUCION DE TIEMPO

5.1

El bosquejo tiene una codificacion y
organizacion clara y comprensible.

52

La informacién contenida en el bosquejo
mantiene un equilibrio o balance entre lo
general y especifico.

5.3

El bosquejo se adapta, en contenido
tematico o secuencia, a los objetivos del
curso.

54

El bosquejo hace alusion al periodo de
tiempo correspondiente de cada tdpico,
subtdpico y tematica.

55

El bosquejo toma en consideracion el
texto y/o los materiales educacionales
requeridos.

ESTRATEGIAS INSTRUCCIONALES

6.1

Se identifican las estrategias de ensefianza
que se utilizan en el curso.

6.2

Los métodos descritos proveeen para una
variedad de estrategias, técnicas o
procedimientos apropiados a la tematica
del curso.

6.3

Los procedimientos metodologicos se
adecuan a los objetivos del curso.

6.4

La metodologia identificada provee para
atender niveles de aprovechamiento y
aptitud de los estudiantes.
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Criterio

Satisface No
Satisface

Aplica

Comentarios

ESTRATEGIAS DE EVALUACION

7.1

Se identifican los criterios de evaluacién
especificos que el curso conlleva.

72

Se provee variedad de criterios de
evaluacion en el prontuario.

73

Se indican los valores o puntajes que
conllevan los criterios de evaluacion
utilizados.

SISTEMA DE CALIFICACION

8.1

Se indica el sistema de calificacion que
conlleva el curso.

BIBLIOGRAFiA

9.1

Se incluye una lista especifica de libros,
revistas y otros materiales para el curso
que incluya la data bibliografica
correspondiente.

92

La bibliografia revela las tltimas
publicaciones, hallazgos de
investigaciones y el uso de guias de
organizaciones profesionales.

93

La bibliografia esta escrita usando el
manual de estilo del campo al que
pertenece el curso.

Senado Académico
/bmm/evaluacién prontuarios
13 de marzo de 2000




